婚礼筹备计划倒计时
八至六个月前：
择定婚期、装修新房、决定婚礼形式及预算、预计宾客名单及预定酒席、选择摄影礼服公司、订购礼服、征询双方家长意见、积极参与并了解双方家庭生活、婚前健康检查。
三个月前：了解结婚之礼俗、寻找仪式场所、估计费用、选购婚戒及首饰件、进行美发、美容，整体、全身的保养、计划将来之理财及生育计划、安排蜜月旅游行程。
二个月前：购置新房家具、拍摄结婚照、设计发型及试妆、设计喜帖、确定伴郎、伴娘名单、办理护照（如出国蜜月旅行）。
一个半月前：购置家具、家电用品、邀请主婚人、介绍人、确定蜜月旅行细节、预订礼车、向公司申请婚假。
一个月前：决定婚礼细节、决定摄影、录影人员，添购蜜月所需物品、印制喜帖、装潢新房。
一周前：寄出喜帖，并电话确认出席宾客、订蜜月旅行行程及旅馆、与饭店敲定各项事宜，包括菜色、桌数及宴客区决定婚礼工作人员名单、订新娘捧花、伴娘捧花、各式胸花及礼车用礼花。打扫新居。
两天前：订购宴客当天所需之烟、酒、汽水、糖果、瓜子。婚宴物品送至婚宴场所，到美容院做各种保养，喜帖送达指定宾客处，与婚礼工作人员再次确认细节和时间，检查蜜月旅行所应携带衣物，对婚宴场所进行装潢和布置，再次与婚宴场所敲定各项事务。
前一日：全身肌肤保养，与美容师敲定次日美容、美发时间，提供结婚当日所需之礼金及红包，确定结婚礼服、婚宴服饰品，凡是次日所需首饰、配件、鞋子均须放妥，充足的睡眠（睡前不要喝太多水）。
结婚当日时间安排：吃一顿丰盛的早餐，请一两位好友随侧料理杂物，协助换礼服，男方准备礼品到女方家迎亲、宴客，走向幸福、甜蜜的新婚生活。
 
选择到哪儿举行婚礼
如何在这众多的地点拣选合心意的设宴场地呢？除了考虑地区及价钱外，场地提供的食物及服务素质以及场地环境及间隔都是新人考虑的因素。
地区选择。新人可考虑选择的地点是否邻近新居、男家及女家以及亲友居所。同时需留意地点交通是否方便，例如邻近地铁站、巴士站，附近是否有泊车地方等。
订位细则要清楚。大型宴席宴请宾客时涉及的金额达万元以上，所以订酒席时不要掉以轻心，尢其是各项收费及服务范围更应白纸黑字详细列明，切勿口头承诺。以下是预订酒席及写菜单时要注意的地方：
菜单上的菜式，应详细列明，不要接受一些模棱两可的字眼，如“清蒸海上鲜”或“龙凤展翅”等等，要订明内容。海参或鱼翅、乳猪是全身还是部分，均要一一列明。
预订地方时，必须在订单上列明摆酒的厅房名称，以免日后位置太挤或席位分散也无法投诉。
在订席时，应定一间新人休息房，并保证新娘房不会太远、太窄，且不易被人偷窥。因为新人需更衣补妆，春光乍泄便不妙了。清楚列明每一项收费价目，如茶水、开瓶费、啤酒、汽水、席前点心及服务费等。
交订金前应问明如因遇天气不佳或意外事情取消婚宴时，订金将如何处理，还有是否要赔偿损失，当然不能忘了索取订金收据。要清楚席数可增减的数额和余下酒席的处理方法。预算桌数应考虑客人的出席率，以免到时由于宾客不足或超出，出现一些尴尬的情况。
设宴订位时，对主人的座席要有一定的安排，其他客人通常没有特别限制，多数以先到先得。如选择结婚旺期来结婚，则要预先订位，尤其是一些热门地点更应提早预订。现在很多婚宴主人都会预先为宾客安排位置，避免到时由于忙乱得罪亲友。所以系统一点的做法是预先编排座位，分配台号，使宾客各入其位，皆大欢喜。
婚礼前夕Ｃｈｅｃｋ Ｐｏｉｎｔ
１．锁定目标。自己结婚了，为姐妹着想，挑个最好姐妹，明天抛花球时瞄准出击！（请先ｃｈｅｃｋ她的出嫁意欲）
２．光滑无暇。检查身体各部分的毛发生长最新情况，唇上细毛也得注意！
３．翻查纪录。是指与老公由相识、触电、订情、初吻、求婚……等每一个细节的时间、地点，明天被玩或玩人，应付自如。
４．练习誓词。“我×××愿嫁……”为免明天读誓词时紧张得哑口无言，多练习！
５．润滑无名指。为免明天身心紧张、手指绷紧、膨胀，结婚指环无法套上……请多涂润手霜。
６．冰敷茶包。准备结婚累得黑眼圈都跑出来，今晚不慎又失眠不是火上加油？找个（多几个无妨）黄菊茶包放进冰箱，待明天冰敷去眼肿吧！记着敷后稍作休息，不然闭目养神一会儿也好。
７．找对角度。对镜看看哪个角度最好看？三七面还是正面？不要忘记，明天闪光灯都对准你！
８．最后审察收身紧身衣、性感内衣是否都完好无缺？
９．放松心情不要紧张，轻松点，放些柔和音乐，浸个香熏泡泡浴，准备明天的大好日子！



【婚礼秘书】婚礼筹备流程表
├1.婚礼筹备计划
│├1.1.决定婚礼日期、地点、仪式及婚宴方式
│├1.2.确定婚礼预算
│├1.3.草拟客人名单
│├1.4.召集好朋友讨论婚礼计划
│├1.5.确定伴郎、伴娘
│├1.6.确定主婚人、证婚人
│└1.7.成立婚礼筹备组
│ ├1.7.1.召开kick-off项目启动会
│ ├1.7.2.制定婚礼项目计划书
│ └1.7.3.明确筹备组分工
├2.婚礼前准备
│├2.1.与婚礼的所有项目干系人沟通
││├2.1.1.就婚礼筹备计划和进展与父母沟通
││├2.1.2.发喜贴给亲友
││├2.1.3.电话通知外地亲友
││├2.1.4.网上发布结婚通知
││├2.1.5.再次确认主、证婚人
││├2.1.6.及时反馈亲友受邀信息
││└2.1.7.对于重要亲友再次确认
│├2.2.结婚物品采购
││├2.2.1.新家布置用品
│││├2.2.1.1.家电、家具
│││├2.2.1.2.床上用品
│││├2.2.1.3.彩色气球
│││├2.2.1.4.彩灯（冷光）
│││├2.2.1.5.纱
│││├2.2.1.6.蜡烛
│││├2.2.1.7.胶布
│││├2.2.1.8.插线板
│││└2.2.1.9.其他物品
││└2.2.2.婚礼用品订购
││ ├2.2.2.1.新郎新娘婚纱礼服
││ ├2.2.2.2.结婚戒指
││ ├2.2.2.3.新娘化妆品
││ ├2.2.2.4.喜贴、红包、喜字
││ ├2.2.2.5.彩带、拉花、喷物
││ ├2.2.2.6.烟、酒、饮料
││ ├2.2.2.7.糖、花生、瓜子、茶叶
││ ├2.2.2.8.录像带、胶卷
││ ├2.2.2.9.预定鲜花
││ ├2.2.2.10.预定蛋糕
││ └2.2.2.11.水果
│├2.3.新郎新娘形象准备
││├2.3.1.新娘开始皮肤保养
││└2.3.2.新郎剪头发
│├2.4.拍婚纱照
││├2.4.1.挑选婚纱影楼
││├2.4.2.预约拍摄日期
││├2.4.3.拍照
││├2.4.4.选片
││└2.4.5.冲印或喷绘
│├2.5.布置新房
││├2.5.1.请
清洁
公司彻底打扫新房
││└2.5.2.布置新房
│├2.6.确定婚礼主持人
││└2.6.1.就婚礼当天计划与设想与之沟通
│├2.7.婚宴预约
││├2.7.1.估计来宾人数
││├2.7.2.估计酒席数量
││├2.7.3.选择婚宴地点
││├2.7.4.确认酒席菜单、价格
││├2.7.5.确认婚宴现场的音响效果
││├2.7.6.与酒店协调婚宴布置等细节
││└2.7.7.预定酒席
│├2.8.婚礼化妆预约
││├2.8.1.选择化妆地点
││├2.8.2.与发型师、化妆师沟通
││├2.8.3.确认婚礼当天的造型
││└2.8.4.预约化妆具体时间
│├2.9.婚庆车辆预约
││├2.9.1.确定婚车数量
││├2.9.2.选定婚车司机
││├2.9.3.预约扎彩车时间地点
││├2.9.4.确定婚礼当天婚车行进路线及所需时间
││└2.9.5.预约婚车
│├2.10.婚庆摄像预约
││├2.10.1.确定摄影社摄像数量
││├2.10.2.选定婚礼当天摄影摄像人员
││├2.10.3.安排摄影摄像分工
││├2.10.4.准备摄影像器材和胶卷录像带
││└2.10.5.预约摄影摄像
│└2.11.其他
│ ├2.11.1.调换崭新钞票
│ ├2.11.2.确定滚床儿童
│ └2.11.3.为远道而来的亲友准备客房
├3.婚礼前一天准备
│├3.1.与婚礼的所有项目干系人沟通
││├3.1.1.就婚礼准备工作完成情况与父母沟通
││├3.1.2.就准备情况和婚礼当天分工与筹备组作最后沟通
││├3.1.3.根据准备情况就婚礼当天仪式进程与主持人作最后沟通
││├3.1.4.与伴郎伴娘再次沟通
││├3.1.5.最后确认帮忙的亲友
││└3.1.6.最后确认婚宴、车辆、摄影像、化妆等细节准备情况
│├3.2.确认婚礼当天要发言人的准备情况
││├3.2.1.主证婚人发言准备情况
││├3.2.2.父母代表发言准备情况
││├3.2.3.来宾代表发言准备情况
││├3.2.4.抢亲时新娘提问准备
││└3.2.5.新郎新娘在仪式上或闹洞房可能会遇到的问题
│├3.3.最后确认婚礼当天所有物品准备情况
││├3.3.1.最后试穿所有礼服
││├3.3.2.将婚礼当天要穿的所有服装分装口袋
││├3.3.3.准备两瓶假酒
││├3.3.4.准备婚礼当天新郎新娘的快餐干粮
││└3.3.5.最后检查所有物品并交于专人保管
││ ├3.3.5.1.新娘的新鞋
││ ├3.3.5.2.结婚证书
││ ├3.3.5.3.戒指
││ ├3.3.5.4.红包
││ ├3.3.5.5.要佩戴的首饰
││ ├3.3.5.6.新娘补妆盒
││ ├3.3.5.7.糖、烟、酒、茶、饮料
││ └3.3.5.8.焰火道具
│├3.4.新郎新娘特别准备
││├3.4.1.新郎新娘反复熟悉婚礼程序
││├3.4.2.预演背新娘动作
││├3.4.3.预演婚礼进行台步
││├3.4.4.预演交杯酒动作
││├3.4.5.放松心情，互相鼓励
││└3.4.6.注意睡眠，早点休息
│└3.5.准备闹钟
│ ├3.5.1确认一只正常工作的闹钟
│ └3.5.2将闹钟调到5点半
├4.婚礼当天流程
│├4.1.化妆
││├4.1.1. 5：30 起床
││├4.1.2. 7：00 新郎发型做好后到达新南门女方娘家附近等待
││├4.1.3. 7：45 新娘妆完成，通知新郎
││└4.1.4. 化妆师、美发师红包
│├4.2.婚车
││├4.2.1. 6：30 开始扎彩车
││├4.2.2. 7：00 专车送新郎至新南门
││├4.2.3. 7：30 彩车完成
││├4.2.4. 7：45 专车送新娘回新南门娘家（8：30前到达）
││├4.2.5. 9：00 所有婚车到达新南门
││└4.2.6. 司机红包
│├4.3.抢新娘
││├4.3.1. 8：00 伴郎准备好鲜花、红包
││├4.3.2. 8：30 新娘回到娘家，藏好新鞋
││├4.3.3. 8：40 新郎带领兄弟们开始抢人
││├4.3.4. 8：45 敲门、盘问、塞红包、挤门
││├4.3.5. 8：55 新郎找新鞋，向女方家人承诺
││├4.3.6. 9：00 彩带师到位气球到位
││├4.3.7. 9：05 新郎背新娘出门，彩带，踩气球
││└4.3.8. 9：10 车队出发
│├4.4.迎新娘
││├4.4.1. 10：00 车队到达化成小区男方家
││├4.4.2 10：05 新郎抱新娘进门，彩带，踩气球
││├4.4.3 10：10 小孩子滚床
││├4.4.4 10：15 伴娘准备好茶
││├4.4.5. 10：20 新娘给男方父母敬茶
││└4.4.6 10：40 新郎新娘出发至酒店
│├4.5.酒店准备
││├4.5.1 10：00 将糖、烟、酒、茶、饮料等带至酒店
││├4.5.2 10：10 最后检查酒席安排、音响、签到处等细节
││├4.5.3 10：30 准备好新郎新娘迎宾香烟火柴糖
││└4.5.4 10：45 彩带师到位酒店门口
│├4.6.酒店迎宾
││├4.6.1 10：50 新郎新娘到酒店，彩带
││├4.6.2 11：00 签到处人员就位
││├4.6.3 11：00 引导人员门口就位 　
││└4.6.4 11：00 新郎新娘伴郎伴娘门口迎宾
│├4.7.婚礼仪式
││├4.7.1. 12：15 主持人准备
││├4.7.2 12：15 音响准备
││├4.7.3 12：15 结婚证书、戒指准备
││├4.7.4 12：15 气球、彩带到位
││├4.7.8 12：20 奏乐，新人入场，彩带、踩气球
│││├主持人介绍
│││├主婚人致词
│││├证婚人宣读结婚证书
│││├新人父母上台
│││├新郎新娘交换戒指，三鞠躬
│││├新人给父母敬茶
│││├双方父母代表讲话
│││├双方父母退场
│││├新人开香槟、切蛋糕、喝交杯酒
│││└游戏
││├4.7.9. 13：00 婚宴正式开始
││├4.7.10. 13：00 新郎新娘退场、速食，新娘换礼服
││├4.7.11. 13：15 新郎新娘逐桌敬酒
││└4.7.12. 14：00 宴席结束，宾客与新人合影
│├4.8.下午休息
││├4.8.1. 14：00 宾客离开或到棋牌室娱乐
││├4.8.2. 14：30 新郎新娘进餐、休息
││├4.8.3. 14：30 清点所剩烟酒糖等
││└4.8.4. 14：30 统计晚餐人数
│├4.9.晚餐
││├4.9.1. 17：00 通知酒店晚餐准备数量
││├4.9.2. 18：00 请宾客进晚餐
││└4.9.3. 20：00 清点所有物品，离开酒店
│├4.10. 闹洞房
││├4.10.1. 21：00 开始闹洞房
[bookmark: _GoBack]│││├女方藏结婚证
│││├新郎找结婚证
│││└其它节目自由发挥
││└4.10.2. 22：30 宾客离开
│└4.11.摄像摄影
│ ├4.11.1.摄像a从新娘化妆开始全程拍摄新娘
│ ├4.11.2.摄像b从新郎抢亲开始全程拍摄新郎
│ ├4.11.3.摄像c拍摄婚礼仪式全过程
│ ├4.11.4.摄影适时拍摄
│ └4.11.5.摄影摄像人员红包
└5.婚礼项目结束
└5.1 23：00 伴郎伴娘率筹备组另寻别处进行项目总结
