
婚礼当日人员安排分工表
	结婚日期：                                                     酒店名称：

	新郎姓名及家庭住址：                                           电话：

	新娘姓名及家庭住址：                                           电话：

	婚宴地址：                    厅                               电话：

	总管：                                                         电话：

	
	时间
	流程
	主要内容
	相关人员
	所需物品及注意事项
	地址及其他

	新
娘
	5：30
	准备
	新娘梳洗、用早餐
	伴娘
	前一天做到早睡不要喝太多水头发洗干净。当天梳洗好不要搽任何化妆品。
	

	
	6：00
	
	伴娘、化妆师、摄影师到位，开始准备
	化妆师、摄影师
	
	

	
	6：15
	新娘化妆
	新娘化妆、更衣
	化妆师、伴娘
	如要戴鲜花要提前准备好
	

	
	8:30
	早餐
	新娘家早餐 和家人小聚
	新郎在前往新娘家的途中
	甜品、水果
	

	新郎
	8：30
	新郎 婚车到位
	提前把婚车清洗干净
	司机
	香烟，红包
	

	
	9：00
	新郎准备
	去花店拿新娘捧花、婚车装饰
	摄像师、伴郎、司机
	新娘捧花、婚车装饰、
	

	
	10：00
	出发前用餐
	司机、摄像师、伴郎及家人
	司机、摄像师、伴郎及家人
	
	

	迎接新娘
	11：00
	电话通知新娘
	作好准备迎接新娘
	司机、摄像师、伴郎
	新娘捧花
安排路线到新娘家
	

	新娘家
	11：20
	放鞭炮迎接新郎
	新娘家（阿姨、姑姑、舅妈），帮忙招呼家里的亲朋好友。
	放鞭炮人员
	放鞭炮时，新郎要特别注意安全
	

	
	11：30
	拦门
	新娘家人出难题给新郎，新郎给伴娘、伴郎发红包
	在场全体人员
	红包
	

	
	
	献捧花
	新郎单腿下跪向新娘献捧花，摄像师、摄影师抓拍镜头
	摄像师、摄影师
	捧花
	

	
	
	拜见新娘父母
	新人给新娘父母敬茶，父母回赠新人红包
	新娘父母
	茶水、红包
	

	
	
	吃甜品和上轿饭
	新郎喂新娘吃甜品。摄像师、摄影师抓拍镜头
	摄像师、摄影师
	甜品
	

	
	11：50
	出门
	燃鞭炮和放礼宾花
	新娘母亲
	鞭炮   礼宾花
	礼宾花分发给大家

	
	
	
	新娘母亲将新娘要更换的新鞋拿到楼下，给新娘换上新鞋
	
	
	

	
	
	前往新房
	和新娘父母道别，前往新郎家
	
	
	

	新
房
	12：15
	迎新娘
	婚车抵达时燃放鞭炮和嘉宾花
	
	鞭炮嘉宾花
	嘉宾花分发给大家

	
	
	进门，拜公婆
	新娘进门拜见公婆，新郎父母回赠红包
	
	红包
	

	
	
	吃甜品
	新郎喂新娘吃甜品
	摄像师摄影师
	甜品
	

	
	
	新房拍摄、
	积极配合摄像师和摄影师
	摄像师摄影师
	
	

	
	12：20
	出发拍外景
	前往外景拍摄地拍摄外景
	
	
	

	拍
摄
外
景
地
	12：30
	外景拍摄
	在外景地拍摄外景
	摄像师摄影师
	
	

	
	11：00
	出发前往酒店
	到达酒店后，时间充裕新人可稍作休息，并可安排婚礼仪式彩排
	摄影师化妆师
	
	

	酒店
	11：00
	候场、签到
	新人在宴会厅门口迎宾，客人签到
	
	签到本
	

	
	12:38
	婚礼开始
	司仪宣布婚礼开始
	司仪
	
	



